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QUY CHE LAM VIEC

CUA BAN CHAP HANH HQI DOANH NHAN TRE TINH TAY NINH
KHOA V, NHIEM KY 2023-2027

Cin ci Diéu 1é Hoi Doanh nhan tré tinh Tay Ninh.

Ban Chép’hémh Hoi Doanh nhan tré tinh Tay Ninh khéa V (nhiém ky 2023-2027)
hop va thong nhat ndi dung Quy ché 1am viéc cua Ban Chap hanh nhu sau:

Chuong |
BAN CHAP HANH

Picu 1.Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh

- Ban chap hanh 1am viéc theo nguyén tac tap thé lanh dao, ca nhan phu trach.

- Ban chap hanh hoat dong theo nguyén tic ban bac tap thé, biéu quyét lay y kién.

- Hoi nghi c6 gia tri khi ¢ 1/2 s6 uy vién Ban chap hanh c6 mat. Quyét dinh cua
Ban chap hanh c6 gia tri khi c6 quéa 2/3 sb uy vién Ban chap hanh c6 mit nhét tri
thong qua. Trong truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh thudc vé ¥ kién
cua Chu tich Hoi hodc Pho chu tich Ho1 duge Chu tich uy quyén chu tri. Nghi
quyét cua Ban Chap hanh duogc gui t6i thanh vién BCH, cac Ban chuyén mén va
toan thé hoi vién..

- C4c Nghi quyét cua Ban chap hanh khong duoc trai vai Nghi quyét caa Pai hoi,
chu truong cua Bang, phap luat cua Nha nudc.

- Céc quyét dinh, nghi quyét cua Ban chap hanh Hoi dugc thong qua khi da sb
thanh vién Ban chap hanh dy hop ddng ¥ hoic c6 y kién dong y bang van ban.
Sau khi ra Nghi quyét, cac uy vién Ban chap hanh phai thong nhat theo quan diém
chung cua Nghi quyét nhung co6 quyén bao luu y kién (néu cd y kién khac) va
duoc ghi vao Bién ban hop.

- P6i véi nhitng van dé I1on hoic gip vé thoi gian, Thuong truc s& thdng nhat
trudc khi xin y kién Ban chap hanh.

- Thanh vién Ban chap hanh chiju trach nhiém truéc Ban chap hanh Hoi va tap thé
Hoi vién vé két qua cong viéc minh phu trach.



Piéu 2. Trach nhiém va quyén han cia Ban Chap hanh:

Ban Chép hanh thuc hjén cac nhiém vu quy dinh tai Piéu 14 Piéu 1é Hoi Doanh
nhan tré tinh Tay Ninh, cu thé la:

1. Cu thé hoa Nghi quyét ctia Pai hoi va c¢é trach nhiém to chire, trién khai thyc
hién;

2. Xay dung chinh sach, chién lwoc cho hoat dong cua Hoi;

3. Xac dinh cdc muc ti€u ctia Ho1 trong nhiém ky, nam, quy;

4. Phé duyét chuong trinh cong tac va ché d6 quan 1y, st dung tai chinh hang nim
cua Ho1, xem xét va quyét dinh vé 1€ phi gia nhap va hoi phi hang nam ctia hoi vién;

5. Quyét dinh co cdu, to chirc va bo may cua Hoi;
6. Giam sat cong viéc cua Ban Thuong truc va cac td chure truc thudc;
7. Chuén bi noi dung va tri¢u tap Pai hoi thuong ky cling nhu bat thuong cua Hoi;

8. Bau Ban Thuong truc va Chu tich Hoi.

Pi¢u 3. Ché @9 lam viéc ciia Ban Chap hanh:

1. Ban Chap hanh hop thuong ky 1 thang mot lan vao chiéu tha 5 tuan cu01 cung
ctia thang (VP bao trudc ngay hop vao dau thang), hodc hop dot xuat khi cé yéu cau cap
thiét. Hoi nghi Ban Chép hanh do Chu tich (hodc Pho chu tich duoc Gy nhiém cua Chu
tich) chu tri. Viéc triéu tap hop Ban Chap hanh phai dugc thong bao dén timg ty vién
trudc it nhat 5 ngy.

2. Noi dung hop Ban Chap hanh thuong ky:

- So két, tong két tinh hinh hoat dong cua Hoi trong quy, 6 thang, nim va quyét
dinh chuong trinh cong tac thoi gian té1;

- Banh gia, kiém diém hiéu qua hoat dong cong tac cua Ban Thuong truc, Ban
Chap hanh va tirng thanh vién;

- Quyét dinh cdc van dé vé td chirc, nhan sy thudc thAm quyén cua Ban Chép
hanh;

- Ra nghi quyét chuyén dé.

Piéu 4. Trach nhiém, quyén han cia Uy vién Ban Chap hanh:

- Tham gia day du cac ky hop va céac hoat dong chung cua Ban Chép hanh. Néu
vang mit co thé cur dai dién c6 du thim quyen di thay nhung khong qua 3 lan trong
nhiém ky; nguoi dai dién dugc tham gia phat biéu, thao luan nhung khong c6 quyén biéu
quyét. Trudng hop vang miat khong c6 ngudi hop thay thi phai bao céo bing vin ban
(hoic thong bao qua email/ tin nhan) va giri kém cac y kién dong gop ndi dung hoi nghi.



Cac Uy vién vang mit 3 ky hop lién tiép khong c6 1y do chinh dang, Ban Chép hanh s¢&
xem x¢ét dua ra khoi danh sadch va Ban Chap hanh s€ bau uy vién khéc thay thé;

- C6 chuong trinh hanh dong trong nhiém ky. Trong d6, d& xuat it nhat mot dé an
hoac su kién cu thé, thiét thuc phuc vu cho hoat dong cuia Hoi;

- Tich cuc dong gop v kién vao cac ndi dung chuong trinh hoat dong cua Hoi;
thyc hién nghiém tuc cac nghi quyét cua Ban Chap hanh va nhiém vu do BCH phén
cong;

- Puoc cung cp day du cac thong tin co lién quan dén hoat dong ciia Hoi;

- Pugc Chu tich uy quyén to chirc hodc tham gia t6 chirc cac dé an, cac sy ki¢n do
Hoi chu tri.

Chuong 11
BAN THUONG TRUC VA CAC THANH VIEN THUONG TRUC

Pi¢u 5. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Thuong truc:

Ban Thuong tryc 1a co quan thuong tryc cua Ban Chép hanh Hoi, duoc Ban Chaflp
hanh uy quyén lanh dao, chi dao, di€u hanh hoat dong cua Hoi gitra 2 ky hop Ban Chap
hanh. Ban Thuong truc co6 trach nhiém va quyén han sau :

- Cu thé hoa Nghi quyét Pai hoi, Nghi quyét ctia Ban Chap hanh thanh ndi dung
hoat dong cong tac Ho1 hang quy, 6 thang, 1 nam va ca nhiém ky;

- Phan cong nhiém vy, cong tac cho cac uy vién Ban Thuong tryc, iy vién Ban
Chap hanh;

- Xét khen thuong, ky luat can bo do Ban Thuong truc quan 1y;

- Chuéan bi cég dé an, du thdo van ban C}ia cac cudc hop Ban Chép hanh va g
cho Uy vién Ban Chap hanh trude khi hop it nhat 3 ngay;

- Xay dung va diéu hanh cac bo phan cong tac dugc lap ra;

- B6 nhiém va mién nhiém truong ban va nguoi phu trach céac td chure truc thudc;
- Quyét dinh két nap, x6a tén, khen thuong va ky luat hoi vién;

- Lap du toan va quyét toan tai chinh hang nam;

- Gi6i thiéu, bo sung cac Pho Chu tich va chon Chanh vin phong.

Piéu 6. Ché d6 lam viéc ciia Ban Thuwong true:

1. Ban Thudng truc hop thudng ky it nhat mdi thang 1 1an hodc dot xuét theo yéu
cau cua Chu tich.

2. Noi dung hop thuong ky cia Ban Thuong truc gom :



- Kiém tra danh gi4 cong viéc thuc hién giita 2 ky hop;
- Pé ra cac bién phap trién khai thuc hién chu trwong ctia Ban Chap hanh;
- Giai quyét nhiing Vén dé thudc thim quyén ciia Ban Thudng truc gitra 2 ky hop.

Trong truong hop khong t6 chirc dugc ky hop thi s& gui tai liéu dén cac thanh vién
thuong truc dé 14y ¥ kién va van ban phan hdi dugce xem nhu phiéu biéu quyét;

- Ra nghi quyét hop Ban Thuong tryc va cac quyét dinh c6 lién quan. Nghi quyét
cua Ban Thuong truc dugc biéu quyét theo da sé thanh vién c6 mit va duoc gl téi cac
Uy vién Ban Chép hanh, cic ban chuyén mén va toan thé hoi vién.

Piéu 7. Trach nhiém - quyén han ciia thanh vién Ban Thuong true:

1 Tham gia day du cac ky hop va cac hoat dong cua Ban Thuong truc. Truong
hop vang mat phai bao cao bang van ban (hodc thong bao qua email/ tin nhan) va gur
keém cac y kién dong gop cho ndi1 dung hdi nghi qua email cua Hoi;

2. Thao luan day du trach nhiém, quyén han va hoan thanh t6t nhiém vu duoc Ban
Thuong truc phan cong.

3. Chu tich Hoi:

- La chu tai khoan cua Hoi, dai dién Hoi Doanh nhan tré, dimg dau Ban chap
hanh, diéu hanh va chiu trach nhiém toan bo hoat dong cua Hoi, Ban chap hanh. La
ngudi phat ngon chinh thic caa Hoi.

- Phu trach viéc két nap, xoa tén trong danh sach hoac khai trir hoi vién.

- Phu tréch viéc khen thudong, ky luat cac hoi vién tham gia Hoi.

- Thay mgt Ban chap hanh ky céc quyét dinh va céc van ban thudc tham quyen
cua Ban chap hanh Hoéi trong giao dich véi cac co quan hiru quan va trong trién khai
cong viéc noi bo Hoi.

- To chic qua trinh xay dyng st ménh, tim nhin, dinh huéng, chién lugc phat
trien HOol.

—7Biéu hanh hoat dong cua BCH Hoi, triéu tap va chu tri cac cudc hop cua Pai hoi
toan thé, Hoi nghi thuong nién toan thé hoi vién, hop BCH Hoi.

~ - Chiu tréch nhiém truéc Dai hoi Hoi vién ve viéc thuc hién cac quyét dinh, nghi
quyét cua Dai hoi.

- Chuan bi hogc phan cong thanh vién Ban chap hanh chuan bj cac bao céo trudc
Pai hoi toan thé hang nam v¢ tinh hinh hoat dong va cac van de veé tai chinh cua Hoi.

- Nhan danh Hdi thyc hién cac cong viéc trong pham vi biéu 1é va Nghi quyét cua
Ban chap hanh Hoi.

- Thay mat Hoi ky két cac qyyét dinh, vén ban chi dao chung, cdc véan ban gui co
quan chinh quyen, hop dong lién két, lién doanh vai cac to chie trong va ngoai nudc.



- P& nghi Ph6 Chu tich Hai va cac bo phan truc thudc bao céo cac cong viée dugc
giao.

- Quyét dinh c4c van dé phat sinh, khan cp cua Hoi.

4. Pho Chu tich:

- Cac Pho Chu tich 1a nguoi giap viée cho Chu tich duge Ban Thuong truc phan
cong lanh dao tung lanh vuc cong tac cuia Hoi.

- Chu toa cac hoi nghi hoac tham du: hoi nghi, hoi thao trong trrong hqp Chu tich
Hoi vang mat boéc duogc uy nhiém ky két‘céc van ban ghi nhé, van ban trao doi vai hoi
Vién, vai cac to chire trong nudce trong phan viéc duoc phan cong.

- T6 chirc nghién cau, xay dung dinh hudng, ké hoach cong tac, dé xuat giai phap,
danh gia hiéu qua doi véi cac mang cong viée dugc giao phu hop voi Sir ménh, tam
nhin, chién lugc cua HoI.

- Cung cap nguon luc, tao diéu kién thuan loi dé Van phong Hai trién khai cac
nhiém vu trong pham vi cac mang cong viéc dugc giao.

- Yéu cau céac bo phan chuyén mon béo céo cong viéc dugc giao.

- De xuat bién phap doi véi cac hoat dong phu tréch va cong viéc chung lién quan
den Hoi.

- Thay mat Chu tich Hoi va Ban chap hanh phé duyét cac van ban trong cac mang
hoat dong dugc giao.

- Quyét dinh cac cong viéc trong pham vi cac mang hoat dong duogc giao.

5. Chanh Vian phong;:

- La nguo1 thay mat Chf} tich/Phé Chua :[ich khi Chu tich/Pho Chu tich Véng mat va
gitip Chu tich/Phé Chu tich diéu hanh truc ti€p moi hoat dong van phong véi cac nhiém
vu sau day:

- Cung Chu tich/Pho Chu tich lap ké hoach hanh dong hang nam trén co s& dinh
huéng hoat dong cua Hoi trong nhiém ky; Trinh bay, thong qua Ban Thuong truc va
Chu tich ké hoach hanh dong trude khi trién khai thyc hién;

- Theo dai, tong hop cac hoat dong cua Hoi; lap bao cao hing nam, bao céo nhiém
ky va chuan bi cac ndi dung gitra 2 ky hop Ban Chap hanh va Ban Thuong truc;

- Xay dung quy ché hoat dong ctia Ban Chéap hanh va van phong. Ky cac van ban
thudc thim quyén va cac vian ban do Chi tich oy quyén;

- Chju trach nhiém truéc Chu tich, Ban Thuong truc va Ban Chéap hanh vé cac
cong vi¢c dugc quy dinh trong pham vi trach nhi¢ém ctia Chanh Van phong.

6. Truéng cac Ban chuyén mon:



- Cac thanh vién Thuong tryc dugc phan cong lam Truong ban ¢6 nhiém vu gitp
Chu tich giai quyét cac cong viéc cua Ban.

- Xay dyng quy ché chinh sach, dinh huéng, muc tiéu va ké hoach hoat dong cua
ban lau dai va dinh ky. Tham muu cho Chu tich vé chién lugc hoat dong cta Hiép hoi
trong cdng tac cua ban minh phu trach.

- Lap ké hoach, chuong trinh hoat dong cua ban hang quy, hang ndm néu rd: Noi
dung cbng tac, thoi gian, nguon luc can thiét, du toan,...

- Mbi ban chi dong quyét dinh phuong thac hoat dong, phan céng nhiém vu cho
tung ca nhan. Ban s€ ho trg, don doc, kiém tra, danh gia qua trinh trién khai cac hoat
dong cua ban, caa tung thanh vién;

- Trudéng ban chiu trach nhiém trugc BCH vé két qua hoat dong caa ban;

~ -Baocao két qua hoat dong cua ban téi BCH trong mdi phién hop BCH. Bao cao
két qua hoat dong cua ban dinh ky 6 thang, nam;

- Phéi hop Vi cac ban khac dé hoat dong hiéu qua nhat,
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‘ KHEN THUONG, KY LUAT
Dieu 8. Khen thuwéng
- Sau thang 01 lan, BCH hop kiém diém cong téc va két qua hoat dong cua tung
Ban chirc nang, Ban thuong truc. Cac thanh vién BCH hoan thanh xuat sac nhiém vy, cé
sang kien mang lai hiéu qua cao cho cac hoat dong cua H(f)i‘ s€ dugc xem xét, d¢ nghi to
chirc HO1, Hi¢p hoi hoac cac co quan nha nudce c6 tham quyén khen thudng thich hop.
Piéu 9. Tin nhiém
- BCH tién hanh 14y phiéu tin nhiém 4 thang 1 1an (tin nhiém cao/ tin nhiém/ tin
nhiém thap).
- BCH tién hanh bo phiéu tin nhiém vao cu6i nam (tin nhiém/ khong tin nhiém).
- Neéu bd phiéu tin nhiém ma khong nhan duoc su tin nhi¢m thi sé dugc thay thé
ngay. ’
- Kién quyét lam dtng quy ché.
Pi¢u 10. Ky luat
- Boi véi nhimg truong hop dudi day s& dé nghi Ban chap hanh biéu quyét x6a
tén trong danh s&ch Ban chap hanh va thong béo cho toan thé hoi vién trong Hoi biét:
+ Vi pham phép luat, bi truy tb trach nhiém hinh su.
+ Lam dung gidy to, chic danh dugc phan cong dé hoat dong riéng tu, co anh
hudng den uy tin cua Hoi.



Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Quy ché nay gom 4 chuong, 11 diéu d3 duwoc Hoi nghi 1an Ban Chap
hanh Hoi Doanh nhan tré tinh Tay Ninh khoa V, nhi¢ém ky 2023 — 2027 thdng qua ngay
17 thang 11 nam 2023 va c6 hiéu luc ké tir ngay Chu tich ky Quyét dinh ban hanh.

Cac Uy vién Ban Chap hanh, cac Ban chuyén mon, cac t6 chirc truc thuoc Ho1 va
hoi vién cé trach nhi€m thi hanh quy ché nay.

TM. BCH HQI DOANH NHAN TRE TAY NINH
Chii tich

PHAM TRONG NGHIA



